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CITTA’ DI MONTE PORZIO CATONE  
Area Politiche sociali e Pari Opportunità 

Provincia di Roma 
00040 - via Roma, 5 

UFFICIO DI PIANO - DISTRETTO RM H1 
 

  
 

CAPITOLATO D'APPALTO 
AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL CENTRO DIURNO 

“AUTONOMIA E LIBERTÀ” 
 

 
Art. 1 -Oggetto 
Il Comune di Monte Porzio Catone, via ROMA 5 – 00040 – Tel.  06/9428331, sito internet 
www.comune.monteporziocatone.rm.it - e-mail sociale@comune.monteporziocatone.rm.it , 
referente per il Distretto Socio sanitario RM H1 del progetto “Autonomia e Libertà”, seleziona un 
organismo appartenente al terzo settore per l’affidamento dell’organizzazione e gestione dei servizi 
previsti nel richiamato progetto. 
Il contributo è volto a supportare l’attività del Centro Diurno al fine di favorire lo sviluppo 
dell’autonomia e delle capacità relazionali di giovani con una disabilità medio - lieve.  
Il Centro Diurno ospiterà giornalmente max 6 (sei) utenti. 
In particolare le azioni previste dovranno essere volte a favorire l’acquisizione di autonomia 
attraverso: 
 
- la cura della propria persona; 
- le attività di ordinaria  pulizia dei locali; 
- laboratori di cucina; 
- l’apprendimento di capacità per gestire le attività quotidiane generiche; 
- l’organizzazione di spazi di socializzazione e di attività ricreative; 
- le gite settimanali e la conoscenza diretta del territorio. 
 
Il Centro Diurno dovrà restare aperto dalle ore 9.00 alle ore 15.30 dal lunedì al venerdì, a partire dal 
giorno 10/09/2014 al giorno 30/06/2015 con chiusura nelle settimane di Natale e Pasqua. 
E’ anche richiesto che gli operatori svolgano riunioni di équipe interne e con gli operatori dei 
servizi sociosanitari del Distretto RM H1, oltre che con altre figure professionali indicate dal 
Distretto a seconda delle specifiche  necessità. Le riunioni interne e quelle con gli operatori dei 
servizi sociali del Distretto hanno lo scopo di favorire la corretta programmazione e la definizione 
delle attività. Oggetto delle riunioni sarà anche il monitoraggio del progetto e la soluzione dei 
problemi eventualmente riscontrati. 
 
Art. 2 -Finalità 
1) Migliorare il livello di autonomia e di capacità relazionale di soggetti diversamente abili e dare 
servizi di sollievo alle famiglie dei ragazzi.  
2) Acquisire inoltre autonomie individuali che permettano di affrontare la vita quotidiana e le sue 
difficoltà.  
3) Migliorare le competenze socio – relazionali attraverso lo sviluppo di rapporti tra i giovani 
impegnati nel progetto e tra questi e la comunità locale, attraverso attività di ordinaria quotidianità.  
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Art. 3 - Personale 
Il soggetto partecipante dovrà impiegare solo ed esclusivamente personale con un’esperienza 
professionale di almeno 24 (ventiquattro) mesi in attività socio-assistenziali. Nello specifico sono 
richiesti almeno due operatori sociali con titolo di psicologo o educatore professionale o assistente 
sociale, di cui 1 con funzioni di coordinamento e supervisione, e un maestro d’arte. 
 
 Art. 4 - Spese ammissibili 
Per la realizzazione dell’iniziativa prevista dal presente affidamento sono ammissibili a contributo 
le spese riferite a: 

- Personale impiegato nella realizzazione del progetto e/o forme di rimborso spese per 
volontari, ivi inclusi oneri sociali e assicurativi ;  

- Attrezzature (ad es. strumenti audiovisivi e altre attrezzature strettamente collegate alle 
attività previste) ; 

- Spese per il vitto e momenti conviviali;  
- Materiale di consumo: opuscoli, report, cartelloni, supporti informatici, materiale di 

cancelleria, ecc. ; 
- Costi di gestione e funzionamento: canoni ed utenze ;  
- Spese comunque strettamente legate al progetto, comprovandone la necessaria  strumentalità 

(pulizia locali, amministrativi, ecc.)  
I costi previsti nel piano finanziario si intendono comprensivi di IVA, ove dovuta in base alle 
aliquote previste per legge. 

 
Art. 5 - Compartecipazione alle spese e ubicazione del Centro 
Il soggetto che partecipa alla selezione dovrà compartecipare alle spese tramite la messa a 
disposizione di locali idonei e regolarmente autorizzati per le attività del Centro Diurno. Tali locali, 
anche non di proprietà del soggetto partecipante che comunque devono essere disponibili entro la 
data di avvio del progetto, preferibilmente dovranno essere ubicati, per la positiva riuscita 
dell’intervento, nel centro abitato di uno dei Comuni del Distretto Sociosanitario RM H1. 
 
Art. 6 - Obblighi del soggetto finanziato 
Il soggetto finanziato si impegna ad eseguire il servizio in oggetto nel rigoroso rispetto delle 
esigenze prospettate dal Comune di Monte Porzio Catone.  
Il soggetto finanziato deve, inoltre, impegnarsi al rispetto di quanto previsto dal D. Lgs. n. 626/94 e 
D.Lgs n. 81/08 in materia di sicurezza e igiene del lavoro per la prevenzione degli infortuni e delle 
malattie professionali. 
Il soggetto finanziato assume la piena responsabilità penale e civile derivante da qualsiasi causa 
dipendente dall’esecuzione del progetto. Per quanto sopra, esonera l’Amministrazione da ogni e 
qualsiasi responsabilità inerente l’esecuzione del progetto e si obbliga a sollevarla da ogni azione, 
nessuna esclusa, che eventualmente possa venir proposta contro di essa. 
Il beneficiario si impegna ad osservare e far osservare agli addetti alle attività i vincoli di 
riservatezza disciplinati dal D. Lgs n. 196/2003. 
 
Art. 7 - Responsabilità per danni a cose e persone  
La Società risponde direttamente dei danni a persone e a beni e cose causati dai propri dipendenti e 
soci lavoratori nell’ambito dello svolgimento del servizio in appalto. 
La Società deve stipulare apposita polizza assicurativa per i danni eventualmente provocati a 
persone o cose dal suo personale durante lo svolgimento del servizio. A questo riguardo la Società si 
obbliga inderogabilmente a stipulare una polizza assicurativa per danni contro terzi e una per danni 
contro beni e cose con compagnia assicurativa di primaria importanza. Il massimale minimo 
richiesto per singolo sinistro è pari ad € 2.000.000,00 per i danni verso persone e pari ad € 
1.000.000,00 per i danni verso beni e cose. Copia del contratto di assicurazione dovrà essere 
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consegnata prima dell’inizio del servizio al Comune di Monte Porzio Catone. La mancata stipula di 
tali polizze o la loro mancata consegna al Comune di Monte Porzio Catone è motivo di risoluzione 
del rapporto. 
 
Art. 8 - Modalità di pagamento e realizzazione dell’iniziativa 
Un anticipo pari ad € 15.000,00 sarà erogato al momento della stipula della convenzione tra il 
Comune di Monte Porzio Catone e il soggetto vincitore;   un secondo     anticipo     di € 15.000,00 
sarà erogato a quattro mesi dall’avvio del    progetto;    un terzo   contributo di € 20.000,00 sarà 
erogato ad otto mesi dall’avvio del progetto e la liquidazione finale a chiusura dell’intervento. Il 
secondo e terzo anticipo e il saldo finale saranno corrisposti solo a seguito del controllo da parte del 
Comune di Monte Porzio Catone sul regolare svolgimento delle attività e di dettagliate relazioni da 
parte del soggetto attuatore. Ad eccezione del primo anticipo, per l’erogazione delle altre somme il 
soggetto attuatore dovrà presentare idonei giustificativi di spesa. 
 
Art. 9 - Verifica sugli interventi finanziati 
Un’apposita équipe formata dagli operatori sociosanitari del Distretto RM H1 effettuerà verifiche e 
controlli sul servizio erogato attraverso monitoraggio qualitativo e quantitativo e valutazione 
dell’iniziativa. 
 
Art. 10 - Obblighi  sulla tracciabilita’ dei flussi finanziari 
L’appaltatore è tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della Legge n. 136/2010 al 
fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi all’appalto.  
Il mancato adempimento è motivo di risoluzione contrattuale 
 
Art. 11 – Penalità 
Il Comune di Monte Porzio Catone contesterà per iscritto eventuali disfunzioni, irregolarità o 
inadempienze riscontrate nell'operato dell'appaltatore, concedendogli un termine massimo di 3 
giorni per la presentazione delle relative giustificazioni. 
Qualora queste ultime vengano ritenute non adeguatamente motivate, il Comune di Monte Porzio 
Catone si riserva la facoltà insindacabile di applicare, a seconda della gravità del caso, penalità 
pecuniarie da un minimo di € 200,00 (IVA inclusa) ad un massimo di € 1.500,00. 
 
Art. 12 - Polizza fideiussoria definitiva 
L’appaltatore è tenuto, all’atto della sottoscrizione della convenzione a produrre polizza fideiussoria 
definitiva pari al 10% dell’importo dell’offerta proposta a titolo di cauzione, fatte salve le riduzioni 
previste dalla vigente normativa.  
 
Art. 13 – Risoluzione della convenzione su iniziativa del Comune di Monte Porzio Catone 
L’Ente si riserva di risolvere l’affidamento dei servizi oggetto del presente capitolato, previa diffida 
di almeno due mesi, in caso di gravi o reiterate inadempienze rispetto agli impegni assunti e per 
persistenti inosservanze delle indicazioni organizzative espresse dall’Ente, o perdurante 
inadeguatezza degli operatori impiegati. 
Tali inadempienze devono essere contestate per iscritto dall’Ente, affinché la 
Cooperativa/Consorzio adotti i necessari provvedimenti per la relativa regolarizzazione. In ogni 
caso, pur in presenza di disdetta, l’aggiudicatario è tenuto ad effettuare le prestazioni richieste fino 
alla data di scadenza naturale del contratto/convenzione, qualora non possa essere assicurato il 
subentro d’altra Cooperativa/Consorzio per l’espletamento del servizio.  
La convenzione si intenderà comunque risolta nei seguenti casi: 

• in caso di frode, grave negligenza, contravvenzione nell’esecuzione degli obblighi e 
condizioni contrattuali; 
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• in caso di cessione dell’azienda, di cessione d’attività oppure nel caso di concordato 
preventivo, di fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di 
pignoramento a carico dell’aggiudicatario. 

In caso di risoluzione della Convenzione  resta salva per il Comune di Monte Porzio Catone la 
facoltà di esperire ogni altra azione per il risarcimento del danno subito o delle maggiori spese 
sostenute in dipendenza della risoluzione, ferma restando l’applicazione delle penali. 
 
Art. 14 - Risoluzione della convenzione su iniziativa dell'appaltatore 
Secondo quanto disposto dall'art. 1672 del Codice Civile e con un preavviso di almeno 30 giorni, 
l'appaltatore potrà chiedere la risoluzione del contratto nell'impossibilità di eseguirlo, per cause ad 
esso non imputabili. 
In tale evenienza, il Comune di Monte Porzio Catone sarà tenuto al pagamento delle prestazioni 
rese fino a quel momento ed allo svincolo della polizza fideiussoria. 
 
Art. 15 – Tutela della privacy 
E' fatto divieto alla Cooperativa/Consorzio ed al personale impiegato di utilizzare le informazioni 
assunte nell'espletamento delle attività per fini diversi da quelli inerenti l'attività stessa. Il 
trattamento dei dati personali dovrà avvenire nel rispetto delle norme del D.Lgs. 196/2003. 
 
Art. 16 - Trattamento dei dati 
Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, Codice in materia di protezione dei dati personali, si 
informa che: 
a)le finalità e le modalità di trattamento cui sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento 
in oggetto; 
b) il conferimento dei dati costituisce presupposto necessario per la partecipazione alla selezione; 
c) la conseguenza di un eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in 
oggetto; 
d) i diritti spettanti all’interessato sono previsti all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003. 
 
Art. 17 – Norme finali 
Per tutto quanto non espressamente regolato nel presente Capitolato d'Appalto, si applicano le 
disposizioni contenute nella convenzione tra le parti, nel codice civile e nella vigente normativa di 
appalti e contratti della Pubblica Amministrazione. 
 
 
Il Responsabile Ufficio di Piano 
Alessandra Catenacci 
 
 


